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ค ำชีแ้จงวิธีกำรมอบฉันทะ วิธีกำรลงทะเบียน เอกสำรส ำหรับกำรลงทะเบียน                             
กำรออกเสียงลงคะแนนและวิธีกำรนับคะแนนเสียง และขั้นตอนกำรประชุม  

 

วิธีกำรลงทะเบียน 

บรษิัทจะเริ่มเปิดรบัลงทะเบียนและตรวจสอบความสมบูรณข์องเอกสารหลกัฐานท่ีใชใ้นการแสดงสิทธิในการรว่มประชุม 
รวมถึงหนงัสือมอบฉันทะเป็นเวลา 1.30 ชั่วโมงก่อนการเริ่มประชมุ โดยผูถื้อหุน้หรือผู้รบัมอบฉันทะสามารถลงทะเบียน
และ ยื่นเอกสารหรือหลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุไดต้ัง้แต่เวลา 12.30 น. ของวนัท่ี 26 เมษายน 2567  

บริษัทใช้ระบบบาร์โค้ด (Barcode) ในการลงทะเบียน ดังนั้น  เพื่ อความสะดวกรวดเร็วในการลงทะเบียน                               

ผูถื้อหุน้และ/หรือผูร้บัมอบฉันทะ โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมีบารโ์คด้ ซึ่งบรษิัทไดจ้ดัส่งมาพรอ้มหนงัสือบอกกล่าว

เรียกประชุมมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนในวันประชุมด้วย และเพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไป                   

ดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม เป็นประโยชน์ และสะดวกต่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร

และหลักฐาน แสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผู้แทนของผูถื้อหุน้ที่มีสิทธิเขา้ร่วมประชุมเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบัติต่อไป 

บรษิัทจึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้ทราบและด าเนินการตามโดยเครง่ครดั ดงันี ้

กรณีมำด้วยตนเอง 

1.1 ติดต่อจุดลงทะเบียน และยื่นแบบฟอรม์ลงทะเบียนที่มีบารโ์คด้ พรอ้มแสดงเอกสารหลกัฐานที่ใชใ้นการ
แสดงสิทธิเขา้รว่มประชมุ ดงัต่อไปนี ้

ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่ำงด้ำว 
บุคคลธรรมดำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแสดงตนฉบับจริงซึ่งต้องเป็น
เอกสารที่ ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่
สามารถยืนยนัตวัตนได ้เช่น  

- บตัรประจ าตวัประชาชน  

- ใบขบัขี่ 

- บตัรประจ าตวัขา้ราชการ 

- บตัรประจ าตวัพนกังานรฐัวิสาหกิจ 

- หนงัสือเดินทาง หรือ 

- บัตรประจ าตัวอย่างอื่นที่ แสดง
ภาพถ่ายของเจ้าของบัตร ซึ่งออก
โดยหน่วยงานของรฐับาล  

- หนังสือเดินทางฉบับจริง  ที่ยังไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุด
จนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้
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ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่ำงด้ำว 
นิติบุคคล  
(กรณีส าหรบัผูแ้ทนนิติบคุคลมาเขา้
ร่วมประชุมด้วยตนเอง ในกรณีที่
นิติบุคคลมีกรรมการผู้มีอ  านาจ
กระท าการแทนร่วมกันเกิน 1 คน
แต่ประสงค์จะมอบอ านาจให้
กรรมการเพียง 1 คนหรือบุคคลอื่น
เ ข้ า ร่ ว มประชุ ม  ใ ห้นิ ติ บุ คคล
ดงักล่าวด าเนินการมอบฉันทะตาม
ขอ้ 2 แทน)  

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ 
ข .  แบบใดแบบหนึ่ งซึ่ ง ได้ กรอก
ข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง
ล า ย มื อ ชื่ อ ผู้ ม อ บ ฉั น ท ะ  ( แ ล ะ
ประทบัตราส าคญั (หากมี)) และผูร้บั
มอบฉันทะ และติดอากร แสตมป์ 20 
บาทและขีดฆ่า ลงวันที่  ณ วันที่ท  า
หนงัสือมอบ ฉนัทะ 

- ส าเนาหนงัสือรบัรองบรษิัทออก ใหไ้ม่
เกิน 3 เดือน โดยกรมพัฒนา ธุรกิจ
การค้า  กระทรวงพาณิชย์ พร้อม
รบัรองเอกสารถกูตอ้งโดย กรรมการผู้
มีอ  านาจ หรือหนังสือรับรองบริษัท
ฉบับจริงออกใหไ้ม่ เกิน 3 เดือน โดย
กระทรวง พาณิชย ์

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใด อย่าง
หนึ่งของกรรมการผู้มี อ านาจพรอ้ม
รบัรองเอกสารถูก ต ้อ ง พ ร ้อ ม แ ส 
ด ง บั ต ร ประจ าตัวฉบับจริงที่ยังไม่ 
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจน
ไม่สามารถยืนยันตัวตน ได้ ณ จุด
ลงทะเบียน 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ 
แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้ 
กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน 
และลงลายมือชื่ อผู้มอบฉันทะ 
(และประทับตราส าคัญ (หากมี)) 
และผูร้บัมอบฉันทะ และติดอากร 
แสตมป์ 20 บาทและขีดฆ่าลงวนั ที่ 
ณ วนั ที่ท  าหนงัสือมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือ 
เอกสารเทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติ 
บุคคล ที่ อยู่  และกรรมการผู้มี  
อ านาจลงนามผูกพันเป็นอย่าง
น้อย พรอ้มรับรองเอกสารถูกตอ้ง 
โดยกรรมการผูม้ีอ  านาจ 

- ส า เนาบัตรประจ าตัวอย่างใด 
อย่างหนึ่งส าหรับกรรมการที่มี  
สัญชาติไทยหรือหนังสือเดินทาง 
ส าหรับกรรมการที่มีสัญชาติต่าง  
ด้าวของกรรมการผู้มีอ  านาจ ลง
นาม พรอ้มรบัรองเอกสาร ถูกตอ้ง
พร้อมแสดง บัตรประจ าตัวหรือ
หนังสือเดินทาง ฉบับจริงที่ยังไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุด
จนไม่สามารถ ยืนยันตัวตนได ้ณ 
จดุลงทะเบียน 

หมายเหต:ุ   1.   กรณีเป็นเอกสารที่จดัท าขึน้ในต่างประเทศ ตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพบัลิคหรือหน่วยงานราชการ
ที่มีอ  านาจไม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุดว้ย 

2.   ในกรณีที่เอกสารที่ตน้ฉบบัมไิดจ้ดัท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ตอ้งจดัท าค าแปลภาษา
องักฤษแนบมาพรอ้มดว้ยและใหผู้ถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

1.2  รบับตัรลงคะแนนเสียงแยกตามวาระ (ยกเวน้กรณีของนิติบุคคลซึ่งจดัเตรียมหนงัสือมอบฉันทะแบบท่ี

ระบกุารออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระโดยชดัเจนแลว้ว่าเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง) 
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2. กรณีรับมอบฉันทะ  

2.1 วิธีการมอบฉนัทะ  

บริษัทไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉันทะทัง้ 3 แบบ ตามประกาศของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้

รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเอง ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถมอบฉนัทะใหแ้ก่บคุคลดงัต่อไปนี ้

(1)   มอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นซึ่งบรรลนุิติภาวะแลว้ หรือ 

(2)   มอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัท โดยรายละเอียดของกรรมการอิสระผูร้บัมอบฉนัทะปรากฏตามส่ิง
ที่ส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 5 

โดยผูถื้อหุน้สามารถท าเครื่องหมาย และระบุชื่อพรอ้มรายละเอียดของบุคคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือ

เลือกชื่อกรรมการอิสระตามขอ้มูลกรรมการอิสระที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบับนี ้ โดยเลือกเพียงบุคคลเดียว   

ใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว  

ในการนี ้ บริษัทได้แนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. มาพร้อมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี ้                          
ตามสิ่งทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่7 อย่างไรก็ตาม ผูถื้อสามารถ Download แบบหนงัสือมอบฉนัทะทัง้ 3 แบบ (แบบ ก. แบบ ข. 
หรือแบบ ค.) ไดท้ี่เว็บไซตข์องบรษิัท http://investor.indexlivingmall.com/th  

ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหก้ับบุคคลใดบุคคลหนึ่งเพียงคนเดียวและไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ใหผู้้รบัมอบฉันทะ

หลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผูถื้อหุน้ มีสิทธิออกเสียง

เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านัน้ และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่

ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถมอบฉนัทะเพียงบางส่วนซึ่งนอ้ยกว่าจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ได ้เวน้แต่เป็นคสัโตเดียนท่ีผูถื้อหุน้ซึ่ง

เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและถกูแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค.   

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแต่ละแบบตามแต่กรณี ดงันี ้

- หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. แบบทั่วไปท่ีง่าย ไม่ซบัซอ้น (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

- หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. เป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะที่ละเอียดและชดัเจน (ใชไ้ดก้บัผูถื้อ

หุน้ทกุกรณี) 

- หนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. เป็นแบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน

ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้เท่านัน้ 

2.2 ติดต่อจดุตรวจเอกสาร และยื่นเอกสารดงันี ้ 

- แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมีบารโ์คด้ 

- หนังสือมอบฉันทะข้างตน้แบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านั้น ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น ลง

ลายมือชื่อผูร้บัมอบฉนัทะ ติดอากรแสตมป์ 20 บาท และขีดฆ่าลงวนัท่ี ณ วนัท่ีท าหนงัสือมอบฉนัทะ 

- เอกสารหลกัฐานท่ีใชใ้นการแสดงสิทธิเขา้รว่มประชมุ ตามแต่กรณี ดงัต่อไปนี ้

http://investor.indexlivingmall.com/th
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ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่ำงด้ำว 
บุคคลธรรมดำ  - บัตรประจ าตัวฉบับจริงอย่างใดอย่างหนึ่ง

ขอ งผู้ รับมอบฉันทะที่ ยั ง ไม่ หมดอายุ                    
และไม่อยู่ ในสภาพช า รุดจนไม่สามารถ
ยืนยนั ตวัตนได ้

- ส าเนาบตัรประจ าตวัอย่างใดอย่างหน่ึงของผู้
มอบฉันทะ  พร้อมลงนามรับรองเอกสาร
ถูกต้อง โดยจะต้องเป็นส าเนาของบัตร 
ประจ าตัวที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- บตัรประจ าตวัฉบับจริงอย่าง ใดอย่างหน่ึง
ส าหรับบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย หรือ 
หนงัสือเดินทางฉบบัจรงิของบคุคลธรรมดา 
สญัชาติต่างดา้วของผูร้บัมอบฉนัทะที่ยงัไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่
สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ 
พรอ้มรับรองเอกสารถูกตอ้ง โดยจะตอ้ง
เป็นส าเนาของหนังสือเดินทางที่ยัง ไม่
หมดอายุ และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่
สามารถยืนยนัตวัตนได ้

นิติบุคคล - บัตรประจ าตัวฉบับจริงอย่างใดอย่างหนึ่ง
ของผูร้บัมอบฉันทะที่ยงัไม่หมดอายุ และไม่
อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนั ตวัตน
ได ้

- ส าเนาหนังสือรบัรองบริษัทออกใหไ้ม่เกิน 3 
เดือน โดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวง
พาณิชย์ พรอ้มรับรองเอกสารถูกต้องโดย
กรรมการผูม้ีอ  านาจ และประทับตราส าคญั 
(หากมี) หรือหนังสือรับรองบริษัทฉบับจริง 
ออกใหไ้ม่เกิน 3 เดือน โดยกระทรวงพาณิชย ์

- ส าเนาบัตรประจ าตวัอย่างใดอย่างหนึ่งของ
กรรมการผู้มีอ  านาจพร้อมรับรองเอกสาร
ถูกต้องโดยจะต้องเป็นส า เนาของบัตร
ประจ าตัวที่ยังไม่หมดอายุ และไม่อยู่ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้

- บตัรประจ าตวัฉบับจริงอย่างใดอย่างหน่ึง
ส าหรับบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย หรือ 
หนงัสือเดินทางบคุคลธรรมดาสญัชาติต่าง
ด้าวของผู้รับมอบฉันทะที่ยังไม่หมดอายุ 
และไม่อยู่ในสภาพช ารุดจนไม่สามารถ 
ยืนยนัตวัตนได ้

- ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือเอกสาร
เทียบเคียงซึ่งระบุชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ และ
กรรมการผู้มีอ  านาจลงนามผูกพันเป็น
อย่างนอ้ย พรอ้มรบัรองเอกสารถกูตอ้งโดย
กรรมการผู้มีอ  านาจ (และประทับตรา
ส าคญั (หากมี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
ส าหรับกรรมการสัญชาติไทยหรือหนังสือ
เดินทางส าหรบักรรมการสัญชาติต่างดา้ว
ของกรรมการผู้มีอ  านาจลงนามพร้อม
รับรองเอกสารถูกต้อง โดยจะต้องเป็น
ส า เนาของบัตรประจ าตัวหรือหนังสือ
เดินทางที่ ยังไม่หมดอายุและไม่อยู่ ใน
สภาพช ารุดจนไม่สามารถยืนยนัตวัตนได ้
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ประเภท ผู้ถือหุ้นไทย ผู้ถือหุ้นต่ำงด้ำว 
กรณีผู้ถือหุน้ทีเ่ป็นผู้
ลงทนุต่ำงประเทศ
และแต่งตั้งใหค้ัส
โตเดียนในประเทศ
ไทยเป็นผู้รับฝำกและ
ดูแลหุน้  

 - ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสาร
เช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคลขา้งตน้ โดยผูถื้อ
หุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ 
ก. หรือแบบ ข. หรือแบบ ค. แบบใดแบบ
หน่ึง 

- หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่ เป็นผู้
ลงทุนต่างประเทศ ให้คัสโตเดียนเป็น
ผู้ด  าเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะ
แทน 

- หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบ
ฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบ
ธุรกิจคสัโตเดียน  

หมายเหต ุ:       1.   กรณีเป็นเอกสารที่จดัท าขึน้ในต่างประเทศตอ้งมกีารรบัรองโดยโนตารีพบัรคิหรือหน่วยงานราชการ
ที่มีอ  านาจไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวนัประชมุดว้ย 

2. ในกรณีที่เอกสารที่ตน้ฉบบัมิไดจ้ดัท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ตอ้งจดัท าค าแปลภาษา                                                                                       
 องักฤษแนบมาพรอ้มดว้ยและใหผู้ถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล  

2.3 รบับัตรลงคะแนนเสียงแยกตามวาระ (ยกเวน้กรณีที่ผูม้อบฉันทะระบุการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระโดย

ชดัเจนแลว้ว่า เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง)  
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หลักเกณฑก์ำรลงคะแนนเสียง  

วำระทั่วไป  

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยใหน้บัหน่ึงหุน้เท่ากบัหน่ึงเสียง ผูถื้อหุน้แต่ละรายจึงมีคะแนนเสียง
ตามจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ       
เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออก
เสียงของคสัโตเดียน)  

2. ในกรณีมอบฉนัทะ จะตอ้งลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเท่านัน้ 
2.1 ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น                         

การลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นตามที่ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะ ให้ถือว่าการ
ลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูตอ้งและไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้  

2.2 หากผู้มอบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ              
หรือระบไุวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีที่ที่ประชมุมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบใุนหนงัสือ
มอบฉนัทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณา
และลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร   

3. การลงคะแนนเสียงแต่ละครัง้ จะตอ้งกระท าในบตัรลงคะแนน โดยในบตัรจะปรากฏชื่อ นามสกุล จ านวนหุน้ และ 
ผูเ้ขา้รว่มประชมุจะตอ้งท าเครื่องหมาย  ในช่องเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ในช่องใดช่องหนึ่งเท่านัน้ 
พรอ้มลงลายมือชื่อ 

4. บตัรที่แสดงเจตนาในการลงคะแนนไม่ชดัเจน เช่น ผูเ้ขา้รว่มประชมุไม่ไดล้งลายมือในบตัรลงคะแนน หรือลงคะแนน 
มากกว่า 1 ช่อง หรือมีการขีดฆ่าในบัตรลงคะแนนโดยไม่มีการลงนามก ากับ หรือมีการแบ่งการลงคะแนนเสียง 
(ยกเวน้กรณีคัสโตเดียน) จะถือเป็นบัตรเสีย และส าหรบัการลงคะแนนเสียงตามที่ระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ            
แบบ ค. โดยกรณีที่ไม่ไดร้ะบุไวว้่าลงคะแนนเสียงเช่นไร และผู้รบัมอบฉันทะไม่ไดย้ืนยันว่าลงคะแนนเสียงอย่างไร 
บรษิัทจะถือเป็นการงดออกเสียง 

5. ก่อนออกจากหอ้งประชุม ขอใหผู้้เขา้ร่วมประชุมทุกท่านส่งคืนบัตรลงคะแนนที่เหลืออยู่ใหแ้ก่เจา้หนา้ที่ที่บริเวณ
ประตทูางออก 

วำระเลือกตั้งกรรมกำรทีอ่อกตำมวำระ   

ส าหรบัวาระการเลือกตัง้กรรมการตามขอ้บังคบัของบริษัท ขอ้ 16 ก าหนดใหผู้ถื้อหุน้หรือผู้รบัมอบฉันทะมีคะแนนเสียง 
เท่ากับหนึ่งหุน้ต่อหนึ่งเสียง และการเลือกตัง้กรรมการใหใ้ชว้ิธีการออกเสียงลงคะแนนเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออก
เสียงเลือกกรรมการเป็นรายบคุคล   

วิธีปฏิบัติในกำรลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระ   

ประธานท่ีประชมุจะชีแ้จงรายละเอียดหลกัเกณฑว์ิธีการลงคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบ โดยแต่ละวาระมีแนวทางดงันี ้

1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระตามล าดบัที่ไดก้ าหนดไวใ้น
หนังสือเชิญประชุม โดยประธานที่ประชุมจะสอบถามความเห็นจากที่ประชุมว่าผู้ถือหุ้นในทุก ๆ วาระว่า                 
มีท่านใดไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงหรือไม่ 
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2. กรณีที่ผูถื้อหุน้ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ให้ผูถื้อหุน้หรือผู้รบัมอบฉันทะท าเครื่องหมาย  ในช่องไม่เห็น
ดว้ย หรืองดออกเสียง (แลว้แต่กรณี) พรอ้มลงลายมือชื่อในบัตรลงคะแนน และยกมือขึน้เพื่อให้เจ้าหนา้ที่
ประจ าจุดเก็บ รวบรวมบัตรลงคะแนนของผู้ไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียงในแต่ละวาระไปหักออกจากคะแนน
เสียงทั้งหมดที่เข้าร่วม ประชุมในวาระนั้นๆ  ผู้ถือหุ้นส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่เห็นดว้ย  และ
ผูเ้ขา้รว่มประชมุที่น าส่งบตัรคะแนนล่าชา้หลงัจากการปิดรบับตัรลงคะแนนแลว้จะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่เห็น
ดว้ย 

มติของทีป่ระชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี ้

1. กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและออกเสียงเป็นมติของที่ประชมุ 
2. กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมายหรือขอ้บงัคบับริษัทก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชมุจะเป็นไปตามที่ 

กฎหมายหรือข้อบังคับนั้นก าหนด โดยประธานที่ประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในที่ประชุมรับทราบก่อนการ
ลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระดงักล่าว หากคะแนนเสียงเท่ากันใหป้ระธานที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึน้อีกหนึ่ง
เสียงต่างหากเป็นเสียงชีข้าด 

3. ผู้เข้าร่วมประชุมที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิออกเสียงในวาระนั้น เว้นแต่ในวาระซึ่ง                  
เป็นการออก เสียงลงคะแนนเพื่อแต่งตัง้กรรมการท่ีออกตามวาระ ผูเ้ขา้รว่มประชมุทกุรายสามารถลงคะแนนได้
โดยไม่ถือว่ามีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษ ทัง้นี ้ประธานที่ประชุมอาจจะเชิญใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะของผูถื้อ
หุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษนัน้ออกนอกที่ประชมุชั่วคราวก็ได ้

กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งผลกำรนับคะแนน 

บริษัทจะใชว้ิธีหกัคะแนนเสียงที่ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง รวมทัง้คะแนนเสียงตามบตัรเสีย (ถา้มี) ออกจากจ านวน 
เสียงทั้งหมดที่เขา้ร่วมประชุมในวาระนั้น ๆ และส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงที่เห็นดว้ย และจะแจง้ผลการนบั 
คะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ เพื่อเป็นการไม่ใหเ้สียเวลาการประชมุ เมื่อประมวลผลคะแนน
ในแต่ละวาระเสร็จแลว้ บริษัทจะประกาศผลคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมรบัทราบในวาระถัดไป โดยแบ่งเป็นคะแนนเสียง 
เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง และบตัรเสีย โดยคิดเป็นสดัส่วนรอ้ยละของผูถื้อหุน้ ทัง้นี ้ก่อนการนบัคะแนนเสียงแต่
ละวาระ บริษัทอาจปิดรบัลงทะเบียนเป็นการชั่วคราวโดยจะเปิดรบัลงทะเบียนอีกเมื่อการนบัคะแนนแต่ละวาระเสรจ็สิน้ 
ซึ่งอาจท าใหม้ีจ านวนผูถื้อหุน้และจ านวนคะแนนเสียงในแต่ละระเบียบวาระไม่เท่ากัน เนื่องจากอาจมีผู้ที่มาประชมุบาง
ท่านออกจากหอ้งประชมุหรือเขา้มาเพิ่มเติม 

กำรเสนอควำมเหน็หรือค ำถำมของผู้เข้ำร่วมประชุม 

ประธานที่ประชุมจะเปิดโอกาสให้ผูเ้ขา้ร่วมประชุมเสนอความเห็นและค าถามเป็นรายวาระไป เมื่อผู้เขา้ร่วมประชุม 
ตอ้งการเสนอความเห็นหรือค าถาม ใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมยกมือขึน้ เมื่อประธานให้ที่ประชุมอนุญาตหรือเรียกตามล าดับ 
หมายเลข ให้ผู้เข้าร่วมประชุมแจ้งชื่อ นามสกุล พรอ้มระบุว่าเป็นผู้มาประชุมดว้ยตัวเองหรือรับมอบฉันทะ และให้
น าเสนอความเห็นหรือค าถามให้ตรงประเด็นตามระเบียบวาระนั้น ๆ หากท่านใดประสงค์จะเสนอความคิดเห็น                      
ในเรื่องอื่น ๆ ขอให้น าเสนอเมื่อมีการประชุมครบทุกระเบียบวาระแลว้ และบริษัทขอสงวนสิทธ์ิในการด าเนินการที่
เหมาะสมเพื่อใหก้ารประชมุกระชบัและมีประสิทธิภาพ   


